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Dags for ekonomi

Detta dokument ger en oversikt av de ekonomiska begreppen och ger tips om
hur den ideella foreningens ekonomi bor hanteras och redovisas. Dokumentet
ar en resurs for dig som engagerat dig som fortroendevald i styrelsen i en ideell
forening.

Vi stravar efter att informationen ska vara aktuell och korrekt men tar inte ansvar for
eventuella felskrivningar eller regelandringar. Informationen ar allman och riktar sig inte
till ndgon enskild fysisk eller juridisk persons specifika forhallanden. Observera att
dokumentet inte utgor juridisk radgivning och du ansvarar sjalv for att undersoka vad
som géller i varje enskilt arende. Dokumentet ska enbart ses som en végledning kring
vad foreningen behover tanka pa.

Styrelsens ansvar gallande foreningens ekonomi

Det ar styrelsen som har fatt medlemmarnas fortroende att forvalta foreningens
ekonomi. Aven om foreningen har en kassor sa ar hela styrelsen ansvarig for att detta
blir gjort. Kassorens uppgift ar vanligtvis att genomfora arbetet rent praktiskt.

Foreningens ekonomi ska vara i god ordning och styras mot de mal som finns
uppsatta. Det finns lagar och regler som aven en ideell forening ska folja.

Beroende pa hur stor foreningens verksamhet och ekonomi ar, brukar det vara vanligt
att skapa en arbetsordning for vilka arbetsuppgifter som ingar i de olika
styrelseposterna.

Det bor ocksa finnas en attestrutin som bestammer vem eller vilka som far godkanna
kostnader, och hur stora kostnader en enskild person i styrelsen far fatta beslut om.
Detta tillsammans med firmateckningsratten brukar det fattas beslut om pa det
konstituerande motet.

Det finns olika satt att bokfora och det ar foreningen som valjer vilket satt som passar
bast. Vissa foreningar valjer att anlita ett foretag som skoter all bokforing. Ska
foreningen soka olika bidrag kan det finnas krav pa hur bokféringen ska skotas.



Medlemsregister

Medlemmarna ar foreningen och darfor ar medlemsregistret det absolut viktigaste for
en forening att halla reda pa.

Det finns lagar och regler man maste tanka pa gallande sitt medlemsregister. Som
forening far man registrera uppgifter som namn, adress, telefonnummer,
fortroendeposter och andra liknande uppgifter som behovs for foreningens
administration. I en forening kan det ocksa vara nodvandigt att registrera vilka
medlemmar som deltar i olika aktiviteter som foreningen arrangerar. Personnummer
far registreras nar det ar motiverat, till exempel for att pa ett sakert satt kunna
identifiera medlemmarna och for att soka aktivitetsstod fran stat/kommun.

Sportadmin ar ett medlemsregister for alla typer av foreningar och kostnaden for att
anvanda systemet beror pa antalet medlemmar foreningen har. Detta program ar bra
bade for idrottsforeningar och allméanna ideella foreningar. Andra program man kan
anvanda sig av i sin medlemsregistrering ar till exempel Excel/ som ar gratis, Laget.se
som har en helhetslosning eller Accessi Office som finns i de flesta datorer. Se till att
du valjer det program som passar just er forenings behov.

Det finns en integration mellan Sportadmin och bade Malmo stads bidragssystem och
Idrottonline som ar det system Riksidrottsforbundet anvander. Integrationen mellan
systemen mojliggor export av data till Malmo stads system och Idrottonline vilket
underlattar nar foreningarna ska gora sin narvarorapportering och soka LOK-stod.

GDPR

Alla delar av organisationen som hanterar personuppgifter maste folja
dataskyddsforordningen, GDPR - anstallda, lonelistor, medlemmar, kunder, tjanster och
appar. Foreningen skall kunna forklara vilka uppgifter de har samlat in och lagrat
samt varfor. Avtal kan t.ex. anvandas som rattslig grund vid behandling av
personuppgifter i syfte att administrera medlemskap i foreningar och forbund, samt for
tavlings- och licensadministration. Foreningen ar personuppgiftsansvarig over de
registrerade personuppgifter som de samlat in och behandlar.

Du som medlem har bland annat ratt att fa reda pa vilka personuppgifter om dig som
en organisation hanterar, ratt att fa felaktiga personuppgifter korrigerade och i vissa
fall ratt att f& uppgifter raderade. Anmalan skall goras till berorda personer samt till
Datainspektionen inom 72 timmar fran vetskap vid sakerhetsrisk.



Nar er forening samlar in uppgifter om en person sa maste ni informera personen i
fraga. Ni ska tala om att ni samlar in personuppgifter, vilka uppgifter det handlar om
och varfor ni gor det. Kommer ni att lamna uppgifterna vidare till andra, maste ni tala
om det. Det kan exempelvis vara till Fritidsforvaltningen nar ni soker bidrag.

Alla foreningar ar skyldiga att ha ett register som beskriver hur man hanterar
personuppgifterna och vem som internt ar ansvarig for ett visst register eller IT-
system, vad det anvands till, vilka typer av personer som forekommer i det, vilka typer
av uppgifter och med vilken rattslig grund som uppgifterna hanteras pa.

Las mer har: www.imy.se

Firmatecknare

Den eller de som ar valda till firmatecknare ar huvudansvariga i en forening och ar de
som har ratt att teckna foreningens firma, alltsa att foretrada foreningen gentemot
bank och myndigheter och att skriva under avtal. Val av firmatecknare beslutas ofta
pa ett konstituerande styrelsemote men kan ocksa valjas pa arsmotet, det beror pa vad
som star i foreningens stadgar. Arsmotet eller styrelsen beslutar da att ge fullmakt for
bland annat attestratt att godkanna fakturor, inga avtal och betala rakningar.

Firma kan tecknas var for sig, tva i forening eller av styrelsen tillsammans. Var for sig
innebar att firmatecknarna ensamma far vidta rattshandlingar som ndmns ovan, tva i
forening innebar att tva firmatecknare maste skriva p3, tillsammans innebar att alla
firmatecknarna maste skriva pa nar nagot beslutas.

Foreningsstyrelsen kan besluta att ge fullmakt for attestratt till ndgon anstalld i
foreningen for att denne ska kunna godkanna fakturor och betala rakningar.

Verklig huvudman

Om den allmannyttiga ideella foreningen inte har ndgon verklig huvudman behéver ni
inte anmala nagonting till Bolagsverket. Denna regel galler bara ideella foreningar,
ingen annan typ av forening.

Syftet med registreringen av verklig huvudman ar att klargora for polis och olika
finansiella institut vilka som star bakom ett foretag och motverka penningtvatt och
finansiering av terrorism.

Las mer om och anmal verklig huvudman har: www.bolagsverket.se


https://www.imy.se/
https://misotest-my.sharepoint.com/personal/ulla_qvartsenklint_miso_se/Documents/Dags%20för/Dags%20för%20ekonomi/www.bolagsverket.se/forening/ideellforening/omverklighuvudmaniideellforening.1505.html

Organisationsnummer

Det finns inget krav pa att en ideell forening ska ha ett organisationsnummer. Daremot
behover foreningen ha ett organisationsnummer for att till exempel:

oppna ett bankkonto, hyra en lokal, ansoka om bidrag eller utfora uppdrag at foretag
eller kommuner.

Ni ansoker om organisationsnummer hos Skatteverket pa blanketten:
Ansokan om organisationsnummer for ideell forening (SKV 8400).

Man skickar in ansokan per post. Ni kan alltsa inte mejla in handlingarna eller ansoka
via nagon tjanst. Vart man ska skicka blanketten star pa blanketten.

Till er ansokan maste ni bifoga kopior av:

v Stadgar

v Protokollet som skrevs pa motet nar foreningen bildades som visar att foreningen
bildats, antagit ett namn, antagit stadgar, att styrelse har valts och vilka som ingar i
styrelsen

v Protokoll dar det framgar namn, efternamn och personnummer pa vem/vilka som ar
firmatecknare. Dessa ska ha valts enligt stadgarna.

Rakenskapsar

Ett rakenskapsar ar den period som foreningens bokforing omfattar och som avslutas
med ett bokslut och en arsredovisning. I stadgarna ska det std om ni har beslutat om
att ha kalenderar eller brutet rakenskapsar. Kalenderar galler fran den 1 januari till den
31 december medan brutet rakenskapsar som borjar den l:e i vilken manad som helst
och avslutas 12 manader senare.

Det ar 12 manader i ett rakenskapsar forutom nar en forening ar nystartad eller har
begart att fa 1agga om rakenskapsaret, till exempel fran brutet rakenskapsar till
kalenderar. Rakenskapsaret kan da bli forkortat eller forlangt, men det far inte vara
langre an 18 manader. Det behovs inget tillstand for att &ndra rakenskapsar men man
ska meddela Skatteverket sa att dom har ratt uppgifter.



Bokforingsskyldighet

Bokforingsskyldigheten for ideella foreningar regleras i Bokforingslagen, BFL.

En forening som inte ar bokforingsskyldig enligt bokforingslagen behover inte folja
bestammelserna i bokforingslagen, annan redovisningslagstiftning eller
Bokforingsnamndens allmanna rad. Foreningar omfattas daremot alltid av vissa regler
i skattelagstiftningen. Exempelvis ska de lamna Inkomstdeklaration (INK3) eller
Sarskild uppgift (SKV 2501) till Skatteverket. Foreningen behover darfor fora bok over
inkomster, utgifter, tillgangar och skulder for att ha underlag till lamnade av uppgifter.
Enligt skattereglerna ska bokforingsmassiga grunder tillampas i rakenskaperna och
det galler aven om foreningen inte har nagra skattepliktiga inkomster.
Bokforingsmassiga grunder innebar att inkomster och utgifter ska redovisas det
beskattningsar de avser, oavsett nar pengarna betalats ut eller kommit in, de ska alltsa
periodiseras.

Observera att en forening kan vara skattskyldig aven om den inte ar
bokforingsskyldig.

En forening som inte ar bokforingsskyldig enligt bokforingslagen kan daremot ha
bestammelser i sina stadgar som staller vissa krav pa bokforingen.

Foreningen ar bokforingsskyldig om vardet pa de totala tillgdngarna overstiger 1,5
miljoner kronor, eller om foreningen bedriver naringsverksambhet.

Bokforing

Bok{foring ar nar uppgifter fors in i en bokforingsbok eller i ett bokforingsprogram. Det
handlar ocksa om arkivering av uppgifter, avstamning av konton och att ta fram
rapporter. Anledningen till att vi bokfor ar for att kunna folja upp verksamheten och
styra den mot de mal som foreningen har satt upp. Det finns ocksa andra tillfallen da
foreningen behover redovisa sin ekonomi. Fritidsforvaltningen kraver det exempelvis
nar man soker bidrag.

For att kunna lamna Inkomstdeklarationen till Skatteverket maste foreningen ha
ordning pa bokforingen.

Grundbokforing

Grundbokforing innebar att alla affarshandelser ska bokforas pa ett sddant satt att de
kan presenteras i den ordning som de har registrerats, det kallas ocksa
registreringsordning.



Huvudbok

I huvudboken stalls bokforingsposterna upp efter i vilket konto i kontoplanen de
registrerats. Det betyder att huvudboken foljer kontoplanen och ar strukturerad i
kontonummerordning med det lagsta kontonumret forst.

e Alla ekonomiska handelser som gors i foreningen ska bokforas
e Bokforingsskyldigheten omfattar all verksamhet i foreningen
Det ska finnas en verifikation for varje bokforingspost
Bokforing ska sparasi 7 ar

Man for en kassabok om man inte anvander sig av ett bokforingsprogram.
Affarshandelserna ska bokforas lopande i en kassabok och alla verifikationer ska
sparas. Varje kassapost i kassaboken ska till exempel innehalla ett unikt
verifikationsnummer, aktuellt datum och vilket konto som in- eller utbetalningen
gjorts till eller fran. Detta kallas for grundbokf{oring.

Forutom att registrera affarshandelser i en kassabok maste de dessutom foras in i en
huvudbok, dar de ska presenteras i kronologisk ordning efter konto.

Kontant- eller faktureringsmetoden

Kontantmetoden

Om en férening har en nettoomsattning som normalt uppgar till hogst 3 miljoner
kronor far bokforing ske enligt kontantmetoden vilket innebar att man bokfor en
affarshandelse en gang och det gors nar den intraffar, t.ex. pa betalningsdatumet.

Faktureringsmetoden

Att bokfora enligt faktureringsmetoden innebar att man bokfor en affarshandelse tva
ganger. Man bokar fakturor till foreningen som en leverantorsskuld nar man far den
och sedan bokfora en andra gang nar betalningen sker.

Man bokfor fakturor som foreningen skickar som kundfordringar nar de skickas ut
och sedan en andra gang nar de blivit betalda.

Faktureringsmetoden ska tillampas av alla foreningar som har en nettoomsattning pa
mer an 3 miljoner, men alla foreningar som vill far anvanda sig av denna metod.



Bokforingsprogram

Innan ni valjer ett bokforingsprogram bor ni fundera pa om foreningen behover ha ett
internetbaserat bokforingsprogram, om man ska kunna ta ut balans- och
resultatrapporter via internet? Om bara kassoren eller hela styrelsen kunna ta ut
rapporter. Det finns bokforingsprogram som ar gratis men funktionerna kan da vara
begransade. Foreningar som ar bokforingsskyldiga méaste enligt lag anvanda ett
bokforingsprogram och far inte bokfora i Excell eller liknande kalkylprogram.

Gratisprogram:

kapitas.se
Enkelt och tydligt med balans- och resultatrapport. Det har dock ingen fakturering eller
lonehantering.

Det finns bokforingsprogram som kostar, jamfor kostnaden for programmet utifran din
forenings behov:

Bokio.se

Bokforing med rapporter, fakturering och lonehantering, oavsett antalet anstallda,
ingdr. Har man inte moms maste man andra till manuell bokféring. Kontoplan ej
anpassad for ideella foreningar, kan inte andras manuellt.

Visma eEkonomi for Foreningar
Ett webbaserat bokforingsprogram, fordelen ar att man har support och att alla nya
bokforings- och skatteregler uppdateras kontinuerligt.

Speedleadger

En molnbaserad losning for foreningar som bokfor enligt kontant- eller
faktureringsmetoden. Mojlighet att anvanda resultat- och kostnadsstallen.
Speedleadger kan kopplas direkt till ert foretagskonto i vissa banker.

Fortnox

En molnbaserad 16sning dar du kan bokfora var du vill och nar du vill fran valfri dator
eller surfplatta, support ingar. Alla idrottsforeningar och forbund som ar anslutna till
Riksidrottsforbundet (RF), erbjuds Fortnoxtill ett reducerat pris.



En kontoplan ar en forteckning over de konton en forening anvander inom
bokforingen.

Forslag pa kontoplan som foreningen kan valja att anvanda ar:
BAS 2023 www.bas.se eller Idrottens BAS-kontoplan som ni hittar pa
Riksidrottsforbundets hemsida www.rf.se

BAS-kontoplan ar en kontoplan for bokforing dar alla konton har fyra siffror och den
forsta siffran visar vilken typ av kontoklass det ar.

= Kontoklass1 Tillgdngar
Kontoklass 2 Skulder
Kontoklass 3 Intakter (inkomster)
Kontoklass 4-7 Kostnader (utgifter)
Kontoklass 8 Speciella intakter och kostnader

m Kontoklass 1-2 ar balanskonton och visar den ekonomiska stallningen vid en viss
tidpunkt.

m Kontoklass 3-8 ar resultatkonton och anvands for att visa foreningens
ekonomiska resultat under en viss tidsperiod.

Ingaende och utgaende balans

En 6ppningsbalansrakning ar en balansrakning som visar tillgdngar och skulder vid
en viss tidpunkt. En nystartad forening ska gora en sa kallad oppningsbalansrakning
dar du tar upp foreningens stallning nar den startade. Oftast ar det tillgdngar som man
ska anvanda i foreningen. Det ar sallan nagra skulder som fors in i foreningen innan
den startas, men om det finns ska de ocksa foras in. Skillnaden mellan tillgdngarna
och skulderna ar eget kapital. Nar oppningsbalansrakningen ar klar for du in beloppen
1 ditt bokforingsprogram.

I den ingaende balansen visas foreningens tillgangar, skulder och eget kapital. Det ar
bara balanskonton, de konto som borjar pa 1 och 2 i BAS-kontoplanen, som ska ha
ingaende balans och precis som i en balansrakning ska tillgdngarna vara lika stora
som skulder och eget kapital tillsammans, det ska balansera.

Utgaende balans for ett ar blir nasta ars ingaende balans. Har du haft foregaende ars
bokforing i samma bokforingsprogram som det nya bokforingsaret, brukar den
utgdende balansen automatiskt foras 6ver som ingaende balans i det nya aret.


https://www.bas.se/
https://www.rf.se/

Verifikation

En verifikation ar ett underlag for en affarshandelse. Det kan exempelvis vara en
faktura, ett kvitto eller en in- eller ut betalning eller ett bidragsbesked. Underlaget
bokfors och far sedan ett verifikationsnummer. Man skriver verifikationsnumret pa
underlaget och satter sedan in det 1 en parm i nummerordning.

Enligt bokforingslagen ska en faktura innehalla uppgift om:

datum, nar den sammanstallts
till vem fakturan ar stalld
affarshandelsen, nar den intraffat
specifikation, vad fakturan avser
belopp/summa

Krav pa hur en faktura ska se ut finns aven i annan lagstiftning an bokforingslagen.
Enligt mervardesskattelagen ska en faktura dessutom innehalla uppgift om:

ett unikt lopnummer for varje faktura

saljarens registreringsnummer till moms (VAT-nr)

saljarens och koparens namn och adress

varornas mangd och art eller tjansternas omfattning och art
beskattningsunderlaget (priset fore moms) for varje momssats
den eller de momssatser som galler (moms 25 %, moms 12 %, moms 6 %, momsfritt)
den moms som ska betalas

drojsmalsranta

nr: SWIFT/BIC: IBAN: Bankgiro: Plusgiro

expeditionsavgift

frakt

oresutjamning



Digitala kvitton

Fran och med 1juli 2024 behover man inte langre spara fysiska kvitton och fakturor
under forutsattning att man forst overfort och sparat underlagen digitalt.

Digitala underlag ska sparas i 7 ar. For att kvitton och fakturor ska raknas som digitala
behover de inte laddas upp i ett bokforingssystem, det racker att de finns sparadeit ex
PDF-format.

Lagandringen galler &ven omvant och det innebar att om du far ett kvitto eller en
faktura digitalt behover du inte langre arkivera den digitalt. Du kan noja dig med att
skriva ut den och spara den pa papper om du sa onskar.

OCR-nummer

Ett OCR-nummer anvands vid olika typer av overforingar. Det talar om vem som har
skickat pengarna och vad de avser. Det kan till exempel handla om en rakning eller
nagon annan typ av betalning. Ett OCR-nummer gor det ocksa mojligt for dig som ar
mottagare att registrera betalningen automatiskt. Annars maste du hantera den
manuellt vilket kostar betydligt mer.

Swish och QR-kod

Om nagon swishar pengar till dig, kommer betalningen direkt in pa det bankkonto som
du har anslutit till Swish. Swishar du pengar till ndgon annan, sker betalningen direkt
till mottagarens bankkonto. Varje bank har sina egna begransningar for vilka belopp
du kan swisha. Hur man kommer igang med Swish och skapar en QR-kod mm kan
man lasa mer om pa www.swish.nu

Avstamning av konto

Nar man bokfor ar det bra att gora kontoavstamningar regelbundet. Det ar ocksa att
rekommendera att man stammer av sina konton for att forsakra sig om att
bokforingen ar korrekt. Framfor allt ar det balanskonton som stams av for att
kontrollera att fordringar och skulder i bokforingen ar korrekt angivna i
balansrakningen.


https://www.swish.nu/

Ett valdigt bra satt att se 6ver och kontrollera bokforingen ar genom att gora en
bankavstamning. D4 kontrollerar man att summan pa foreningskontot i bokforingen
stammer overens med saldot pa banken.

Om man hittar ett fel i bokforingen sa kan man ratta till felet genom att gora en
rattelsepost. Rattelsen bokfors nar felet upptacks, och man ska alltsa inte ga tillbaka
och ratta felet vid den tid det uppstod. Det blir en ny verifikation och det ska tydligt
framga av den ursprungliga bokforingsposten att den har blivit rattad och nar
rattningen har gjorts.

Handkassa

Handkassan ar foreningens kassa med kontanter. De foreningar som har en
handkassa bor stamma av den méanadsvis och se till att alla kvitton och underlag finns
och att dom bokfors. Handkassa anvands mer sallan i foreningar men kan fortfarande
behdvas nar man tex far kontanta inkomster fran caféforsaljning.

Budget

En resultatbudget uppskattar hur mycket intakter foreningen behover ha for att tacka
kostnaderna och eventuellt ga med vinst. Genom att gora en resultatbudget kan du
planera foreningens verksamhet battre.

Intakter — kostnader = Resultatet

Likviditetsbudget

En likviditetsbudget visar om foreningens likvida medel, alltsd pengarna, kommer att
racka for att tacka utgifterna. Till skillnad fran resultatbudgeten gors
likviditetsbudgeten for en kortare period, ofta manad for manad. Det vill sdga — exakt
hur mycket pengar har foreningen pa kontot.

Inbetalningar - 6kning av likvida medel

Utbetalningar - minskning av likvida medel




Periodisering

Periodisering ar en grundlaggande princip inom redovisning som innebar att utgifter
och inkomster skall kostnads foras under den period det intraffar, dvs nar man betalar
eller far betalt. Ett exempel pa detta kan vara att man betalar hyra i december som
avser januari nastkommande ar. Kostnaden redovisas 2023 men avser 2024. Det finns
tva frivilliga forenklingsregler for periodisering:

= 5 000-kronorsregeln innebar att man inte behover periodisera inkomster och
utgifter som "var for sig” understiger 5 000 kr. Denna regel galler samtliga
inkomster och utgifter. Utgangspunkten ar att man tittar pa varje faktura for sig,
dvs understiger fakturabeloppet 5 000 kr behover man inte periodisera inkomsten
respektive utgiften.

® Regeln om arligen aterkommande rorelseutgifter innebar att arligen
aterkommande rorelseutgifter under vissa forutsattningar inte behover
periodiseras. Utgiftens storlek kan antas variera med hogst 20 % mellan aren och
varje rakenskapsar belastas av en arskostnad. Det galler inte forsta aret
forenklingsregeln tillampas pa en utgift.

Mer tips pa hur man bokfor: Att fora bok, www.bfn.se

Momsplikt

Det ar bara ideella foreningar som bedriver yrkesmassig verksamhet som kan vara
skattskyldiga till moms och ha avdragsratt for ingdende moms.

Allmannyttiga ideella foreningar som inte ar skyldiga att betala inkomstskatt for
naringsverksambhet ar heller inte skyldiga att deklarera och betala moms pa sin

forsaljning.

Foreningen ska da inte ta ut moms vid forsaljning av varor och tjanster och far inte
heller dra av moms pa inkop for er verksamhet.

En forening som ager en fastighet eller bostadsratt kan valja att bli frivilligt
skattskyldig for moms om den hyr ut lokaler till en hyresgast som stadigvarande
anvander lokalen i momspliktig verksambhet.

Med yrkesmassig verksamhet menas i forsta hand att verksamheten raknas som
naringsverksamhet dvs har vinstsyfte, varaktighet, sjalvstandighet. Da blir féreningen
inkomstskattepliktig samt momspliktig enligt inkomstskattelagen. Aven annan
ekonomisk verksamhet kan anses som yrkesmassig om omsattningen overstiger

30 000 kronor.

Foreningen kan bli frivilligt skattskyldig aven om den inte ska betala inkomstskatt. se
skatteverket.se


https://www.bfn.se/
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Inkomstsskatteplikt

Skatteregler finns pa Skatteverkets hemsida for foreningar.

Skatteregler for ideella foreningar omfattar de grundregler som galler for

en allmannyttig ideell forening och uppfyller de fyra kraven nedan. Rorelseinkomster
ska bedomas som skattefria inkomster om rorelseinkomsten har naturlig anknytning
till den allmannyttiga verksamheten eller av havd, tradition och praxis ar skattefria.
Sedan far man se om eventuella skattepliktiga inkomster blir skattefria enligt den
s.k. huvudsaklighetsprincipen.

v/ allmannyttigt andamal
verksamhetskravet
oppenhetskravet
fullfoljdskravet

KX

Balansrakning BR och Resultatrakning RR

Nar manaden eller aret ar slut och bokforingen ar gjord kan foreningen ta ut en
sammanstallning 6ver alla ekonomiska handelser, en sa kallad balans- och
resultatrakning. Balansrakningen innehaller alla foreningens tillgdngar och skulder
och visar balansen mellan dem vid en viss given tidpunkt. Har syns ocksa foreningens
eget kapital, som ar skillnaden mellan foreningens tillgangar och skulder. Summan av
tillgdngarna och summan av eget kapital och skulder maste vara lika stora i varje
balansrakning.

Resultatrakningen ar en uppstallning av en periods intakter och kostnader med
resultatet (vinsten eller forlusten) langst ner. En resultatrakning presenterar alltid vad
som héant i foreningen under en viss tidsperiod, till exempel under en manad eller ett
ar.

Arsbokslut och forenklat arsbokslut

Att gora ett bokslut handlar om att avsluta den l6pande bokforingen for ett
rakenskapsar och gora olika bokslutsdispositioner, till exempel periodiseringar,
avskrivningar, lagerforandringar och nedskrivningar. Darefter tas arets resultat fram.

Beroende pa foreningens storlek och verksambhet finns det olika krav pa hur bokslutet
ska upprattas. De flesta mindre foreningar behover endast ta fram ett forenklat
arsbokslut som innehaller en balans- och resultatrakning for hela aret. Bokslutet
bestar ofta av tva delar, forutom den ekonomiska berattelsen i form av ett forenklat



bokslut kan det innehalla en verksamhetsberattelse som beskriver foreningens
aktiviteter och handelser under aret.

Bokslutet ska granskas av foreningens revisorer och faststalls slutligen pa arsmotet
tillsammans med arets resultat och hur det ska disponeras, om det ska 6vergad i ny
rakning eller om det ska investeras i ndgon verksamhet eller liknande.

Ett forenklat arsbokslut far upprattas av foreningar som har en nettoomséattning som
uppgar till hogst tre miljoner kronor per ar. Bidrag, gavor och medlemsavgifter raknas
ej in i omsattningen. Ett forenklat arsbokslut ska upprattas enligt K1-regelverket:
Ideella foreningar och registrerade trossamfund som upprattar forenklat arsbokslut
(BFNAR 2010:1), las mer pa www.skatteverket.se

Detta behovs for att gora ett arsbokslut:

Resultat och balansrakning

Rante- och saldobesked fran bank och postgiro
Engagemangsbesked

Undertecknande kassaredovisning, kontantkassa
Specifikation pa fordringar och leverantorsskulder
Forteckning gallande forsakringar
Ansvarsforbindelser

Hyresavtal

Sponsoravtal

Samarbetsavtal

Klubbens utrustning och priser

Lagerinventering

Medlemsregister

Revisionsberattelse (skrivs ev. av revisorerna sjalva)

Deklarationsskyldighet

Deklarationsskyldighet att lamna Inkomstdeklaration (INK3) en gang per ar har
allmannyttiga ideella foreningar som har ett skattepliktigt overskott pa 15 000 kr eller
mer. Aven féreningar som ska redovisa underlag for andra skatter, t.ex. sarskild
loneskatt pa pensionskostnader och pensionsforsakringar for anstallda och for
fastighetsskatt.

En begransat skattskyldig forening ska alltid lamna Sarskild uppgift (SKV2501) oavsett
deklarationsskyldighet. Vissa foreningar behover inte deklarera, det galler till exempel
foreningar som uppfyller villkoren for att vara allmannyttig och bara har skattefria
inkomster. En allmannyttig ideell forening kan ansoka om att bli befriad fran att


https://skatteverket.se/

lamna sarskild uppgift. Foreningen far ingen inkomstdeklaration pa fem ar om
Skatteverket godkanner ansokan, 1as mer om detta pA www.skatteverket.se

Kassorens roll

Kassoren forvaltar foreningens ekonomiska tillgdngar och ar ansvarig for att
kontinuerligt informera styrelsen om den ekonomiska situationen i foreningen.

Kassoren kan ha foljande arbetsuppgifter:

e Lopande bokforing, skota in- och utbetalningar samt driva in fordringar.
Uppratta och folja upp budget, halla forteckning over foreningens inventarier.
Se till att bidrag soks fran kommun, stat och organisationer.

Se till att foreningens skatter, avgifter och skulder betalas i ratt tid.

Lopande informera revisorn och styrelse.

Ansvara for inkomstdeklaration.

Arligen uppratta balans- samt resultatrakning och férbereda ekonomisk rapport
infor arsmotet.

Till arsbokslutet:

e Inventera eventuella lager.

e Uppdatera medlemsmatrikel dvs medlemsregistret.

e Rante- och saldobesked fran bank och postgiro, undertecknande kassaintyg,
kontantkassa.

e Specifikation pa fordringar och leverantorsskulder.

e Tafram en forteckning gallande forsakringar, ansvarsforbindelser, hyresavtal,
sponsoravtal och samarbetsavtal.

e Betala pensionspremier, rapportera slutliga loner till exempelvis Fora eller
Folksam.

Styrelsen i sin helhet har gemensamt det
overgripande ekonomiska ansvaret i foreningen.

Revisorns roll

Det finns tva former av revision, intern och extern. Den interna ar till for
foreningen och den externa ar till for de som ar utanfor foreningen som

exempelvis bidragsgivare.


https://skatteverket.se/

I mindre foreningar ar uppdraget som revisor oftast ett fortroendeuppdrag och helt
ideellt. Aven om man i de flesta ideella foreningar kan ha lekmannarevisor for vilka
det inte finns nagra formkrav, bor man se till att de uppfyller vissa kvalifikationer.

En revisor har alltid tystnadsplikt och far inte fora vidare information som den tagit
del avi samband med revisionsuppdraget om informationen kan skada foreningen.
Det galler aven efter att uppdraget ar avslutat.

Revisorn har dven upplysningsplikt och med det menas att den maste lamna all
information om foreningen vidare till sina medrevisorer, nya revisorer och
konkursforvaltare.

Revisorn bor:

v' vara en person som har fortroende fran samtliga intressenter

v hatillrackliga kunskaper i och erfarenhet av redovisning och ekonomiska
forhallanden for att kunna utfora sitt uppdrag. Kraven ar naturligen storre i en
stor forening an i en liten forening med enkla forhallanden.

v vara oberoende gentemot foreningsledningen

v' inte vara forsatt i konkurs

Revisorerna viljs pa arsmotet och ar ansvariga for att:
granska ekonomin

kontrollera protokoll

gora forvaltningsrevision

kontrollera att styrelsen skoter sitt uppdrag

se s att beslut som styrelsen tar inte strider mot stadgarna.
Revisorerna upprattar revisionsberattelse infor arsmotet.

Revisorerna far inte sitta i styrelsen eller vara anstallda i foreningen.

God redovisningssed

God redovisningssed kan enklast beskrivas som att gallande redovisningslagar och
vedertagen praxis ska foljas. Vedertagen praxis kan forklaras som ofta anvand eller
allmant accepterat tillvagagangssatt och det ar Bokforingsnamnden som har det
overgripliga ansvaret for utvecklingen av vad god redovisningssed ar.

Praktiskt innebar det att ocksa folja bokforingsregler/-lagar sasom:

e BFL (bokforingslagen)

e ARL (drsredovisningslagen)
e IL (inkomstskattelagen)

e ML (mervardesskattelagen)



Anstalld personal

Nar en forening har anstalld personal sa ar det styrelsen som ar arbetsgivare och de
som sitter i styrelsen har darmed arbetsgivaransvar.

I vart dokument "Dags for anstalld” har vi sammanstallt de viktigaste reglerna och
forhallningssatten som galler for arbetsgivare i ideella foreningar. Det innefattar bland
annat regler for arbetsgivare som har anstallda i en ideell forening, styrelsens ansvar,
regler vid avslutande av anstallning, sjukdom, foraldraledighet, semesterregler och
lonehantering.

Kontrolluppgifter skall lamnas for all personal som tjanat over

100 kr/ar till Skatteverket, las mer pa www.skatteverket.se

Manadens loneutbetalningar med uppdaterade 1one- och semesterloneregler kan man
fa snabbt med t.ex. molnbaserat Visma Lon Smart, eller Visma Lén med upp till 30
anstallda, se vismaspcs.se.

Lonebesked kan ocksa enkelt skickas t.ex. via loneprogram som Visma Min Lon/Kivra
till de anstallda, vilket uppfyller kraven i GDPR. Man kan aven sjalv skapa lonebesked i
t.ex. Word eller Excel.

Annat exempel ar Lon Light, se lonlight.se som ar ett lonehanteringsprogram till att
gora loner for max fem lontagare.

F-skatt

Har man anstallda i foreningen kan man ansoka om godkannande for F-skatt, det gor
man a blankett SKV 4620.

Bedriver foreningen naringsverksamhet skall man ansoka om F-skatt pa Skatteverket.
Ett godkannande for F-skatt innebar att det ar foreningen sjalv som ansvarar for att
betala personalens preliminara skatter och arbetsgivaravgifter pa ersattning for utfort
arbete.

Detta kan vara bra for foreningen for att ha koll pa kostnaderna samt &ven om man
utfor tjanster/uppdrag till andra aktorer. Dessa vet da att foreningen ansvarar for sina
egna anstalldas loner, avgifter och skatter.


https://vismaspcs.se/
https://lonlight.se/

A-skatt

En allmannyttig ideell forening som ska utfora enstaka uppdrag kan ansoka om A-
skatteintyg. En forening som inte har F-skatt kan anda utfora enstaka uppdrag under
aret. FoOr att foreningens uppdragsgivare inte ska behova dra skatt med 30 procent pa
utbetalningen ska du skicka med ett A-skatteintyg tillsammans med fakturan.

Intyget bestaller du genom att skicka ett mejl till Skatteverket.

Foljande uppgifter skickar du med bestallningen:

m Foreningens namn och organisationsnummer
m Vilken typ av uppdrag det galler
m For vilket ar intyget ska galla.

Upplosning, konkurs, vilande forening

En ideell forening kan upphora genom frivillig upplosning eller genom konkurs.

Man kan avregistrera en forening i Skatteverkets register genom en skriftlig ansokan
(SKV 2021). En forening kan ga i konkurs precis som andra bolagsformer.
Utgangspunkten ar att ingen i foreningen blir personligt betalningsansvarig for
foreningens skulder.

Frivillig upplosning

Normalt innehaller stadgarna regler om i vilka fall féreningen kan eller ska genomga
en frivillig upplosning och hur det ska ga till.

Det ar vanligt att det star i stadgarna att det ar arsmotet som kan besluta om
upplosning. Ibland anger stadgarna att en forening ska upplosas om en viss handelse
intraffar, t.ex. att antalet medlemmar inte kan vantas bli tillrackligt for att fullfolja
foreningens andamal.

Stadgarna kraver ofta en viss andel av medlemmarnas roster for att upplosa
foreningen, t.ex. 2/3 av dem som narvarar pa arsmotet.

Det aligger styrelsen att fullfolja arsmotets beslut. Styrelsen avvecklar foreningen
genom att:

e Dbetala foreningens skulder

e salja inventarier och andra tillgangar

e saga upp avtal med anstallda

e disponera eventuellt overskott enligt stadgarna



Konkurs

En forening som kommit pa obestand kan forsattas i konkurs. Konkursansokan kan
goras av fordringsagare eller av foreningen sjalv. Det finns ingen lagstadgad
skyldighet for en forening att sjalv ta upp fragan om konkurs eller upplosning. Men om
styrelsen trots ekonomiska svarigheter fortsatter verksamheten, kan foljden bli att
arsmotet inte beviljar styrelsen ansvarsfrihet. Darmed finns risken att fordringsagare
staller personliga skadestandskrav mot styrelseledamoterna.

Om en konkurs avslutas utan overskott, anses foreningen upplost. Om det finns ett
overskott, kan arsmotet besluta att fortsatta verksamheten eller upplosa foreningen
enligt stadgarna.

Vilande forening

Vilande forening innebar att foreningen behaller sitt organisationsnummer och man
kan starta upp foreningen igen i framtiden. D4 kan man aven valja vilken verksamhet
som man vill starta.

Ansvarsfrihet

Personer i styrelsen eller den som av styrelsen eller arsmotet fatt ratt att foretrada
foreningen kan bli personligt ansvariga om t.ex. inte skatter och avgifter betalas och
foreningen senare gar i konkurs. Praxis innebar att foreningen senast pa forfallodagen
maste ha ansokt om konkurs for att inte foreningens foretradare ska bli personligt
ansvariga gentemot foreningen eller utomstaende.

Ansvarsfrihet beviljas individuellt. FOr att ett personligt betalningsansvar skall intraffa
maste foretradaren ha handlat uppsatligt eller grovt oaktsamt, av vardsloshet.
Foreningen har vid ett &rsmote, ett ar pa sig att vacka talan vid tingsratt, om
ansvarsfrihet ej beviljats for enskilda ledamoter eller hela styrelsen.

Forenings- och ansvarsforsakring

I regel behover all foreningsverksamhet nagon typ foreningsforsakring.

Man kan som styrelse teckna en sa kallad styrelseansvarsforsakring. Forsakringen
fritar inte styrelseledamoten fran dennes ansvar, utan enbart de ekonomiska
konsekvenserna av den skada denne orsakat. Det finns dock manga undantag och ar
en relativ dyr forsakring, sma foreningar behover oftast ej denna forsakring.

Foreningar som tillhor en storre organisation och ar anslutna till ett nationellt forbund,
t.ex. Aktiv Ungdom, 4H, Svenska Scoutforbundet, omfattas vanligen av en kollektiv



grundforsakring. Kontakta ert forbund for att f& mer information om det
forsakringsavtal som galler for er och era ideella ledare.

For kostnad for medlemskap i en arbetsgivarorganisation gallande ideella foreningar
kan man lasa mer om pad www.fremia.se eller t.ex. www.arbetsgivaralliansen.se

Ekonomiordlista

Affarshindelse — en ekonomisk handelse, transaktion, som paverkar foreningens
ekonomiska stallning och/eller resultat, dvs. en forenings tillgangar, skulder/eget
kapital, intakter eller kostnader.

Attestratt — innebar att foreningens styrelse ger ett skriftligt intyg till ndgon som ges
ratt att utfora ekonomiska transaktioner.

Balansdag - dagen da rakenskapsaret avslutas.

Balansrakning - visar i sammandrag en forenings samtliga tillgangar, avsattningar
och skulder samt eget kapital pa balansdagen.

Bankgiro — ett kontantlost betalningssystem som girerar pengar fran avsandarens
konto till mottagarens konto.

BAS-kontoplan - en standardiserad kontoplan for systematisering och kontering av
ekonomiska handelser.

Bokfora — registrera ordna och kontera ekonomiska handelser pa olika
bokforingskonton.

Bokforingsorder - ett dokument som upprattas nar det saknas ett underlag till en
verifikation for en ekonomisk handelse eller vid ombokningar.

Bokslut - ekonomisk sammanstallning av bokforingen vid slutet av en
redovisningsperiod med balansrakning och resultatrakning.

Brutto - belopp fore avdrag. Exempelvis 10n fore preliminarskatteavdrag.

Budget - en ekonomisk handlingsplan for foreningens inkomster och utgifter som man
tar fram for att lattare kunna planera ekonomin under en viss period.

Debitera - pafora nagon en kostnad for nagot eller belasta ett bokforingskontos vanstra
sida, dess debetsida.

Ekonomisk forening — en ekonomisk forening ska framja sina medlemmars
ekonomiska intressen genom ekonomisk verksamhet. Den ekonomiska foreningen
skall registreras av Bolagsverket.

Faktura - rakning. Visar saljarens krav pa betalning fran koparen. Innehaller uppgifter
om detaljerna kring kopet.

Faktureringsmetoden - metod som anvands for bokforing av fakturor.
Faktureringsmetoden innebar att kundfakturor bokfors direkt nar de skickas och
leverantorsfakturor nar de kommer. Samt sedan igen nar in- eller utbetalning sker.
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Firmatecknare — den person som ensam eller tillsammans med andra ar behorig att
teckna foreningens firma, t.ex. att betala rakningar eller inga avtal. Detta regleras i
foreningens stadgar.

F-skatt — belopp vilket betalas till staten av fysiska och juridiska personer som
bedriver eller har for avsikt att bedriva naringsverksamhet.

Forlust - underskott i det ekonomiska resultatet, dvs mer kostnader an intakter under
en viss tidsperiod.

Forvaltningsberittelse — se Arsberittelse.

Grundbokforing - dar foreningens ekonomiska handelser presenteras i kronologiska
verifikationsnummerordning.

Handkassa - en kassa med kontanter.

Inkomst - de pengar som foreningen far genom t.ex. medlemsavgifter, arrangemang
eller bidrag.

Inkomstdeklaration INK3 - visar foreningens resultat, andamal och ev. underlag av
ekonomiska uppgifter, sarskild loneskatt. Uppgift som lamnas in till Skatteverket varje
ar i borjan pa augusti.

Inkomstskatteplikt - inkomst som en person eller férening maste betala skatt for.
Intdkt - intakter som hor till den ideella verksamheten ar t.ex. medlemsavgifter, gavor,
bidrag.

Inventarier — anlaggningstillgangar (t.ex. maskiner, byggnader, datorer) som har en
forvantad ekonomisk livslangd pa mer an 3 ar. Bokfort varde upp till 5000 kr skall
skrivas av direkt. Inventarier av mindre varde upp till ett halvt prisbasbelopp kan
skrivas av direkt.

Juridisk person - organisation som har egen rattskapacitet t.ex. foreningar.

Kassabok - hjalpmedel for enklare bokforing av kontanta in- och utbetalningar.
Kassor - den person som inom en organisation ar ansvarig for ekonomin. Ansvarar for
att det finns kvitton pa alla foreningens utgifter och inkomster, kan arbeta med den
lopande bokforingen, registrering av medlemsavgifter och betalning av fakturor. Har
ansvar for att skriva forslag till budget, bokfora och gora bokslut.

Kontantmetoden - en enklare metod an faktureringsmetoden och innebar att du bokfor
inkomster och utgifter nar betalningen sker.

Kontoplan - en forteckning (plan) 6ver de konton en forening anvander inom
bokforingen.

Kontrolluppgift - uppgift fran arbetsgivare om utbetald 16n och dragen skatt under ett
inkomstar (kalenderar) som skickas till Skatteverket. En kopia av kontrolluppgiften
skickas ut som deklarationsunderlag till den som uppgifterna avser.

Kostnad - utgift som avser en viss period (periodiserad).

Kredit - ett 1an eller anstand med betalning eller den hogra sidan pa ett
bokforingskonto.

Lekmannarevisor - person i en ideell forening som ej har krav pa sig att vara utbildad
men bor ha kunskap som kravs for det uppdrag som ska utforas.



Likviditetsbudget - ar budget for penningflodet i en forening. Likviditetsbudgeten
anvands for att fa oversikt over kassan och darigenom kunna planera kommande in-
och utbetalningar.

Medlemsforteckning/register - sammanstallning av foreningens medlemmars
kontaktuppgifter.

Moms — mervardesskatt som staten kraver in varje gang en momsbelagd vara eller
tjanst omsatts, dvs. saljs eller tas ur en momspliktig verksambhet.

Momsplikt — skyldighet att betala moms. Endast om man bedriver yrkesmassig
verksamhet.

Netto - kvarvarande belopp efter avdrag av nagot, t.ex. 1on efter
preliminarskatteavdrag.

Naringsverksamhet - yrkesmassig verksamhet som bedrivs varaktigt och
sjalvstandigt med vinstsyfte.

OCR-nummer - ett referensnummer som brukar anges pa fakturor som man anvander
vid betalningar.

Periodisering - fordelning av utgifter och inkomster till gallande den perioden (t.ex.
rakenskapsar 1/1-31/12 2023) da resursen forbrukats (kostnader) respektive da
prestationen utforts (intakter).

Plusgiro - ett kontantlost betalningssystem som girerar pengar fran avsandarens
konto till mottagarens konto.

Resultatrakning/Bokslut — dokument i arsredovisning som i sammandrag visar det
ekonomiska resultatet. Redovisning fran styrelsen: visar en viss tidsperiods intakter
och kostnader.

Resurs - en tillgdng av nagot slag, allt ifran arbetskraft, varumarke till ravaror.
Revisionsberattelse - revisionernas skriftliga berattelse over sin granskning av hur
styrelsen skott ekonomi under aret.

Revisor/revision - person vars uppgift ar att granska hur styrelsen skoter den
ekonomiska redovisningen i en forening. Stora foreningar eller vissa projekt kan stalla
krav pa auktoriserad eller godkand revisor.

Riakenskapsar - ar den period som en verksamhets eller rorelses bokféring omfattar
och som avslutas med ett bokslut och en arsredovisning.

Skatt - en lagstadgad skyldighet att betala ett belopp till staten.

Utgift — Nar foreningen har en kostnad.

Verifikation — ett dokument som visar en ekonomisk handelse i bokforingen som t.ex.
faktura eller kvitto. Verifikationerna satts in i rakenskaperna (t.ex. parmar) och visar
att varje bokford post grundar sig pa en verklig ekonomisk handelse.
Verksamhetsberattelse — En verksamhetsberattelse ska skildra den verksamhet som
foreningen har bedrivit under ett verksamhetsar. Verksamhetsberattelsen ska
redogora for antal medlemsmoten och styrelsemoten. Vidare ska det

i verksamhetsberattelsen framga vilka aktiviteter som foreningen har genomfort, for
medlemmar och allmanheten.



Vinst - overskott i det ekonomiska resultatet, dvs mer intakter an kostnader under en
viss tidsperiod.

Yrkesmassig - naringsverksamhet som bedrivs med vinstsyfte, varaktighet och
sjalvstandighet.

Arsberittelse - en skriftlig redogdrelse som beskriver vad som har hant och hur det har
gatt i en verksamhet/forening under det gangna aret.

Arsbokslut/Arsredovisning - betyder att den 16pande bokféringen avslutas for aktuellt
rakenskapsar. Den sammanstallda informationen redovisas i en balans- och
resultatrakning for aktuellt rakenskapsar.

Arsméte — Kan dven kallas arsstimma och féreningsstamma. Det ar foreningens
hogsta beslutande organ. Det halls en gang per ar och man granskar foreningens
verksambhet. Alla rostberattigade medlemmar ar inbjudna och kan utova sin ratt att
rosta.



Foreningspool Malmé

Foreningspool Malmo ar en verksamhet i samverkan med Malmo Ideella, Malmo
Idrottsforeningars Samorganisation och fritidsforvaltningen med stod av
Fritidsnamnden och ar framst till for den lilla foreningen utan anstalld personal.

Malmos allmannyttiga ideella foreningar kan fa stod och hjalp utan kostnad med till
exempel:

Fa information om hur man registrerar organisationsnummer

Fa information om hur man skaffar konto i banken och Swish

Fa praktisk hjalp och rad om val av bokforingsprogram som passar er forening

Fa hjalp att valja kontoplan s man kan borja bokfora

Fa information om hur man gor en arsredovisning och hur man tyder foreningens
resultat- och balansrakning

Anmal er garna till vara utbildningar i Praktisk Bokforing och Kassorskunskap for att
lara er mer.

www.foreningspoolmalmo.se

Kontaktuppgifter: info@foreningspoolmalmo.se
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