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A

Absolut majoritet/majoritet
har det férslag som far mer &n halften av de avgivna rosterna.

Acklamation
ar nar motet sager ja eller nej till de férslag som férts fram under diskussionen.

Adjungera
ar att tillfalligt knyta en sakkunnig till en styrelse eller till annat motsvarande uppdrag.

Affarshandelse

ekonomisk handelse (transaktion) som paverkar féreningens ekonomiska stallning
och/eller resultat, dvs. en férenings tillgangar, skulder/eget kapital, intakter eller
kostnader.

Agenda
dagordning, program.

Ajournering
betyder en paus i métet. Man kan ajournera sig i tio minuter fér en paus, men ocksa
flera dagar.

Allians
ett forbund eller 6verenskommelse mellan olika parter.

Allmannyttig
Oppen, gemensam for alla.

Anlaggning
en storre lokal eller verksamhetsplats.

Anstadllningsavtal
ett avtal mellan en arbetstagare och en arbetsgivare som reglerar arbetsférhallanden.

Ansvarsfrihet
friskrivning fran ansvar.

Ansokan
en begaran eller férfragan om nagonting, oftast skriftlig.

Anteckning i protokollet

kan begédras av sammantradesdeltagare, som vill markera en uppfattning eller f sin
o . . . o . .

asikt i en viss fraga nedtecknad. Exempel ndar man reserverar sig mot ett beslut.

Arbetsgivaransvar
en arbetsgivare ar skyldig att félja de lagar, regler och avtal som finns.

Arbetsgivarorganisation
en organisation som foretrader arbetsgivare i férhandlingar och avtalsdiskussioner med
en arbetsgivare/arbetsgivarorganisation.

Arbetsmiljolagen
svensk lagstiftning som reglerar villkor fér arbetsmiljé pa en arbetsplats.

Arbetsordning
bestammer i vilken ordning métet skall genomféras.

Arbetstagaransvar
en arbetstagare ar skyldig att folja de lagar, regler och avtal som finns.



Arbetstagarorganisation
en organisation som foretrader arbetstagare i férhandlingar och avtalsdiskussioner med
en arbetsgivare/arbetsgivarorganisation, eller i andra arbetsrelaterade fragor.

Arkiv
en dokumentsamling, dar man kan spara t.ex. protokoll och andra handlingar.

Arkivera
att pa ett strukturerat satt spara olika dokument éver flera ar eller fér framtiden.

Arrangemang
tillstallning eller evenemang som kan vara publikt.

Arvode

betalas ut for tillfalligt uppdrag och ska ej blandas ihop med anstallning. Om féreningen
bestammer sig for att ge ekonomisk ersattning till ndgon av sina utdvare, ledare eller
fortroendevalda sa maste foreningen forhalla sig till de regler som finns om skatteavdrag
och arbetsgivaravgifter.

Attest
ett intyg om ndgons riktighet eller behérighet.

Attestera
intyga, godkanna utbetalning.

Attestratt
innebér att féreningens styrelse ger ett skriftligt intyg till ndgon/ndgra som ges rétt att
utfora ekonomiska transaktioner.

Auktoriserad eller godkand revisor
forutsattningen for att fa anvénda titeln auktoriserad revisor kravs det att man uppfyller
undervisningskrav samt har en viss mangd erfarenhet inom yrket som revisor.

Avskrivning/ skrivas av
avskrivning innebéar att man férdelar kostnaderna fér en tillgdng éver samma tid som
tillgdngen bidrar till intakt eller anses vara anvdndbar i dess “ekonomiska livslangd”.

Avslag
att sdga nej till ett férslag, proposition, motion.

Avslagsyrkande
ar att foresld motet att séga nej till ett forslag.

Avtal
dverenskommelse mellan tva eller fler parter, oftast skriftlig.

B

Balansdag
dagen d& rakenskapsaret avslutas.

Balansrakning
visar i sammandrag en férenings samtliga tillgdngar, avsattningar och skulder samt eget
kapital pd balansdagen.

Bankgiro
ett kontantldst betalningssystem som girerar pengar fran avsandarens konto till
mottagarens konto.

BAS-kontoplan
en standardiserad kontoplan fér systematisering och kontering av affarshandelser.
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Begadra ordet
nagon som vill prata pa ett méte begér ordet.

Beredning
forberedelser av ett arende.

Beslut, majoritets
det férslag som har mer an halften av résterna.

Beslutsforhet
ett minsta antal deltagare maste vara med pa ett méote for att det ska fa besluta.

Beslutsmassig
nar ett mote uppfyller stadgarnas krav for att fatta beslut.

Beslutsordning
ar den turordning i vilka forslagen laggs fram for motet nar man ska fatta beslut.

Beslutsprotokoll
innehaller fattade beslut men ej diskussionerna som férekommit.

Beslutsritt
ratten att vara med och besluta pd méten.

Besvar
overklagande av beslut.

Bifall
att saga ja till ett forslag.

Bokfora
ordna och kontera (registrera) ekonomiska handelser pa olika bokféringskonton.

Bokforingsorder
ett dokument som upprattas nar det saknas en verifikation for en ekonomisk hdndelse
eller vid ombokningar.

Bokslut
ekonomisk sammanstéllning av bokfdringen vid slutet av en redovisningsperiod med
balansrakning och resultatrakning.

Bordldaggning
innebar att man skjuter upp beslutet till ett senare tillfalle.

Brutto
belopp fére avdrag av ndgot, t.ex. 16n fére preliminarskatteavdrag.

Budget
en ekonomisk handlingsplan fér féreningens inkomster och utgifter som man tar fram for
att lattare kunna planera ekonomin under en viss period.

Bygglov
kravs for att uppféra en byggnad, bygga till, @ndra en lokals anvdandning mm.

C

Cup
annat namn for en idrottstavling.



D

Dagordning

en lista 6ver de drenden som ska tas upp pa ett méte och i vilken ordning de ska tas
upp.

Debitera

paféra ndgon en kostnad for ndgot eller skriva ett belopp pa bokféringskontos vénstra
sida, dess debetsida.

Delegera
dverldta ratten till ndgon att utreda eller besluta i nagot arende.

Delegering
innebar att rsmotet eller styrelsen ber en person eller grupp att ansvara eller arbeta
med en viss fraga.

Demokrati i férening

foreningsdemokrati innebar att foreningens medlemmar styr foreningen genom
rostning.

Diskriminering

orattvis behandling.

Distrikt
en del av en organisation, oftast ett geografiskt omrade.

Distriktsorgan
omrade, region. Regleras i féreningens stadgar om sadant organisationsled finns.

Dokumentation
nedteckning av ndgot som har hant.

E

Ekonomisk berittelse/redovisning
en redogorelse for de ekonomiska handelserna i en férening.

Ekonomisk forening
en ekonomisk forening ska framja sina medlemmars ekonomiska intressen genom
ekonomisk verksamhet. Den ekonomiska foreningen skall registreras av Bolagsverket.

Enhdlligt beslut
nar alla rostberéttigade rostar p& samma forslag.

Enkel majoritet
mer an halften av résterna.

Extra styrelsemote
ett styrelsemdte som fran start inte var planerat utan insatt pa grund av att en speciell
handelse eller viss fraga har dykt upp.

Extramote
ett méte insatt pd grund av att en speciell handelse eller viss fraga har dykt upp.

F

Faktura
rakning. Visar saljarens krav pd betalning fran képaren. Innehaller uppgifter om



detaljerna kring kdpet.

Faktureringsmetoden

metod som anvands for momsredovisning och bokféring av fakturor.
Faktureringsmetoden innebar att kundfakturor bokférs direkt nar de skickas och
leverantdrsfakturor nar de kommer. Samt sedan igen nar in- eller utbetalning sker.

Firmatecknare
den person som ensam eller tillsammans med annan ar behorig att teckna féreningens
firma, t.ex. att betala rékningar eller ingd avtal. Detta regleras i foreningens stadgar.

Flersektionsforening
en férening som &r uppdelad i olika verksamhetsomraden och som ofta &r indelade i olika
beslutsfattande parter. Vanligt inom idrotten.

Fond

ett ekonomiskt kapital som &r tillagnat ett specifikt andamal.

Frivillig

brukar férklaras som en person som frivilligt och oavlénat valjer att engagera sig i
féreningar.

F-skatt
belopp vilket betalas till staten av fysiska och juridiska personer som bedriver eller har
for avsikt att bedriva naringsverksamhet.

Fullmakt
ett juridiskt begrepp som innebéar ratten att foéretrada en annan part.

Fyllnadsval
val av ersattare for den som lamnat ett uppdrag.

Forbund
ett forbund brukar avse en rikstackande férening som har lokala och regionala féreningar
anslutna till sig.

Foreningsfrihet
en grundlaggande fri- och rattighet att bli medlem och verka i en férening.

Foreningsrad
en samarbetsorganisation foér féreningar.

Foreningsstamma
medlemsméte déar alla medlemmar i féreningen far majlighet att delta, t.ex. arsmote.

Forlust
underskott i det ekonomiska resultatet, dvs mer kostnader an intakter under en viss
tidsperiod.

Forslagsratt
ratten att stalla forslag vid moten.

Forsdoksvotering

brukar man préva nar ndgon begért votering. D& prévas styrkeférhdllandena mellan
forslagen genom handupprackning. Ordférande férklarar hur han/hon uppfattat motets
mening. Tycker man att ordférandes uppfattning ar fel, begar man rdstrakning.

Fortroendevald
en person som pa ett drsmote far ett fortroendeuppdrag av foreningens medlemmar att
skéta ett uppdrag i féreningen fram tills ndsta arsméte.



Forvaltningsberattelse
se Arsberattelse.

G

GDPR

Dataskyddsférordningen (GDPR, The General Data Protection Regulation) géller i hela
EU och har till syfte att skapa en enhetlig och likvardig niva fér skyddet av
personuppgifter s att det fria flédet av uppgifter inom Europa inte hindras.
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/

Grundbokfoéring
dar féreningens ekonomiska handelser presenteras i verifikationsnummerordning
(kronologisk).

Gymnastiksal
en lokal som ar anpassad for olika idrotter. Mindre @n en sporthall.

H

Handkassa
en kassa med kontanter.

Handlingsplan
en strategi med konkreta atgarder for hur ett mal ska uppnas.

Hedersmedlem
i vissa foreningar utses personer som har gjort en betydande insats for foreningen eller
dess andamal till hedersmedlem.

Hedersordforande
en titel som kan ges till en person som lange varit ordférande eller som utfért viktiga
uppgifter i féoreningen.

Huvudbokféring

innebar att man lagger upp redovisningen systematiskt (enl. kontoplan), s att man far
en oversikt dver foéreningens ekonomiska stallning och resultat. I ett
datorbokféringsprogram gors grund- och huvudbokféringen samtidigt.

Huvudman
den organisation eller myndighet som &r ytterst ansvarig i en fraga eller i ett &rende. Kan
ocksd anvéandas i betydelsen uppdragsgivare.

Hadngavtal

om du som arbetsgivare inte ar organiserad i en arbetsgivarorganisation kan du istallet
teckna ett s kallat hangavtal med dina anstalldas fackliga organisation. Ett hdngavtal
betyder att en arbetsgivare har slutit kollektivavtal direkt med ett fackforbund istdllet for
genom att teckna kollektivavtal.

Idéburen sektor

den idéburna sektorn omfattar organiserade verksamheter som bygger pd demokratiska
varderingar samt gynnar samhalls- eller medlemsintresset. Verksamheterna ar
organisatoriskt fristdende fran den offentliga sektorn och bedrivs i icke vinstutdelande
foreningar, kooperativ, samfund, stiftelser eller liknande sammanslutningar.


https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/

Ideell forening

det finns ingen specifik lag som bestémmer hur en ideell férening ska vara utformad eller
hur den ska verka. Det finns dock en stark tradition och praxis i Sverige om hur en ideell
forening bor vara uppbyggd. Det som framst kannetecknar denna tradition ar att
foreningen ska vara uppbyggd i enlighet med demokratiska principer. En annan central
princip ar att féreningen ska vara dppen. Personer som delar féreningens intresse ska ha
méjlighet att bli medlem, delta i och paverka féreningens verksamhet.

Ideella féreningar kan indelas i tre kategorier:

e En férening med ett allménnyttigt &ndamal och ideell verksamhet

e En férening med allménnyttigt &andamal med ekonomiskt inriktad verksamhet

e En férening med syfte att verka for sina medlemmars ekonomiska intressen men
genom ideell verksamhet

Eftersom ideella féreningar inte har samma skyldigheter att betala skatt som en
ekonomisk férening har Skatteverket tagit fram fyra krav som definierar en allmannyttig
ideell férening. Lds mer pa www.skatteverket.se

Ideell férening kan kallas férening, sallskap, organisation, samorganisation, klubb, krets,
forbund, distrikt, kar, avdelning.

Idrottsforening
en férening som bedriver idrottsverksamhet och som vanligtvis ar ansluten till
Riksidrottsférbundet, RF.

Idrottshall/sporthall
en inomhusanlaggning for idrott.

Informellt ldarande
kunskapsférmedling och larande utanfér formell utbildning. Anvands ibland synonymt
med livsldngt ldrande.

Inkomst
de pengar som féreningen far genom t.ex. medlemsavgifter, arrangemang eller bidrag.

Inkomstdeklaration
visar féreningens resultat, &ndamal och ev. underlag av ekonomiska uppgifter INK 3,
sarskild I6neskatt. Uppgift som lamnas in till Skatteverket varje ar i bérjan pa juli.

Inkomstskatteplikt
inkomst som en person eller férening maste betala skatt for.

Interimsstyrelse
en tillfallig styrelse i vantan pa, en av medlemmarna pa drsméte, vald styrelse.

Intakt
intakter som hor till den ideella verksamheten &r t.ex. medlemsavgifter, gavor, bidrag.
En intakt som ar periodiserad, dvs. inkomst som hanférts till den period den intjénats.

Intjanandedr och semesterar

For att en anstélld ska ha ratt till betald semester enligt semesterlagen maste semestern
alltsd ha tjénats in. Det ar d& semestern tjénas in kallas intjanandear. Efter
intjidnandeadret foljer semesteraret vilket &r det ar d& den anstallde har ratt att ta ut den
intjidnade semestern. Enligt semesterlagen bérjar intjanandedret 1 april och 16per till 31
mars aret ddrpa. Semestern far sedan tas ut under perioden 1 april till 31 mars aret efter
intjanandedret, dvs under semesteraret. Kollektivavtal kan dock innehdlla andra
bestdammelser om intjdnande- och semesterar.



Inventarier

anlaggningstillgangar (t.ex. maskiner, byggnader, datorer) som har en férvéntad
ekonomisk livsldngd pa mer &n 3 ar. Bokfort varde upp till 5000 kr skall skrivas av
direkt. Inventarier av mindre varde upp till ett halvt prisbasbelopp kan skrivas av direkt.

J

Juridisk person
organisation som har egen rattskapacitet t.ex. féreningar.

Justera
justerarna kontrollerar sd att protokollets innehdll stammer med métet. Det skall tydligt
framga vem som har justerat ett protokoll.

Justeringsman

personer, valda pa métet, som kontrollerar sa att protokollets innehdll stammer dverens
med métet. De ska signera protokollet s att det tydligt framgar vem som har justerat
protokollet.

Jav
tvivel om att ndgon har svarigheter att vara opartisk, t.ex. i frAgor som berér den
enskilde personen eller ndgon som &r néra personen.

K

Kalenderar
1 januari till 31 december.

Kallelse
ett brev eller anslag som kallar till ett méte.

Kansli
kontor dar personer arbetar fér féreningen.

Kassa
en férenings bokférda kontanta medel.

Kassabok
hjalpmedel for enklare bokféring av kontanta in- och utbetalningar.

Kassor

den person som inom en organisation ar ansvarig for ekonomin. Ansvarar for att det
finns kvitton pa alla féreningens utgifter och inkomster, kan arbeta med den lépande
bokféringen, registrering av medlemsavgifter och betalning av fakturor. Har ansvar for
att skriva forslag till budget, bokféra och géra bokslut.

Klubb
annat ord for forening t.ex. 4H klubb.

Kollektivavtal

kollektivavtal ar ett avtal mellan arbetstagarorganisation och arbetsgivarorganisation
eller enskild arbetsgivare som reglerar I6dner och dvriga anstallningsvillkor fér
arbetstagare. Kollektivavtal nds genom kollektiva férhandlingar.

Kommitté
en grupp av personer som har fatt i uppdrag och ansvar for arbete med en viss fraga.

Konstituera
fordela uppdrag inom styrelsen. T.ex. efter rsméte.



Konsulent
en anstélld i féreningen brukar kallas konsulent. Kan ocksa forklaras som en person man
kan be om rad eller hjalp.

Kontantmetoden
en enklare metod an faktureringsmetoden och innebar att du bokfér inkdp och forsaljning
nar betalningen sker.

Kontoplan
en forteckning (plan) over de konton en férening anvander inom bokforingen.

Kontrolluppgift

uppgift fran arbetsgivare om utbetald 16n och dragen skatt under ett inkomstar
(kalenderdr) som skickas till Skatteverket. En kopia av kontrolluppgiften skickas ut som
deklarationsunderlag till den som uppgifterna avser.

Kostnad
utgift som ar hanférd till en viss period (periodiserad).

Kredit
ett 1&n eller anstdnd med betalning eller den hégra sidan pa ett bokféringskonto.

Krets
en del av en férening. Ofta avser en krets ett geografiskt omrade.

Kvalificerad majoritet
nar stadgarna kraver mer an halften av résterna for att ett beslut ska galla.

Kar
kan avse en samling av personer inom ett visst yrke eller intresse. Ofta en
lokalavdelning. Exempel &r Frivilliga Brandkaren, scoutkar och studentkar.

L

Ledamot
ett uppdrag som oftast tilldelas genom val.

Ledare
en person som leder en grupp.

Leisure
det engelska uttrycket for fritid och kultur.

Lekmannarevisor
person i en ideell férening som ej har krav pa sig att vara utbildad men bér ha kunskap
som kravs fér det uppdrag som ska utféras.

Likviditetsbudget
ar budget for penningflédet i en foérening. Likviditetsbudgeten anvénds for att fa dversikt
over kassan och darigenom kunna planera kommande in och utbetalningar.

Lotteritillstdnd
tillstdnd for att anordna ett lotteri.

Lottning
brukar anvandas vid val nar réstresultatet med eller utan votering (réstrakning) blir
oavgjort.
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M

Malmo Ideella
en samverkande férening for idéburna organisationer verksamma i Malmé.

Mandat
tilldelad befogenhet att representera féreningens namn.

Mandatperiod
den tidsperiod som en person har valts till ett uppdrag i féreningen.

Matrikel
medlemsfdrteckning.

Medlem
en person som ar med i en férening. Medlemskap i ideella féreningar kannetecknas av
frivillighet och mdéjlighet till inflytande.

Medlemsavgift
den avgift som en person arligen betalar till féreningen for att vara medlem.

Medlemsforteckning/register
sammanstallning av féreningens medlemmars kontaktuppgifter.

Medlemsmoéte
ett méte dér alla medlemmar i féreningen far mojlighet att delta, kan regleras i stadgan.

Minnesanteckningar
ett mindre formellt protokoll.

MISO, Malmo Idrottsforeningars Samorganisation
en samorganisation for idrottsféreningar i Malmao.
Missiv

ett foljebrev till en handling.

Misstroendevotum
ett beslut eller en omrdstning som visar ett misstroende mot en styrelse eller ordférande.

Moms
mervéardesskatt som staten kréver in varje gdng en momsbelagd vara eller tjanst
omsatts, dvs. sdljs eller tas ur en momspliktig verksamhet.

Momsplikt
skyldighet att betala moms. Endast om man bedriver yrkesmassig verksamhet.

Momsredovisning
momsredovisning betecknar periodisk redovisning av mervardesskatt, momes, till
Skattemyndigheten av den som ar momsskyldig.

Motioner
ar de skriftliga forslag som kommit in frdn medlemmarna i olika sakfragor t.ex. till
arsmotet.

Motesfrihet
grundlagsskyddad rattighet att fritt mdétas i olika sammanhang.

Motesordforande
den person som har valts till att leda mdétet och se till att dagordningen f6ljs.
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Motessekreterare
en person som valjs for att skriva protokoll pa métet och sedan lamnar det till
protokolljusterarna och far det signerat.

N

Namnupprop
narvaroregistrering, anvénds t.ex. vid arsméte.

Negativ foreningsratt
en rattighet att slippa vara medlem i en forening eller organisation.

Netto
kvarvarande belopp efter avdrag av nagot, t.ex. 16n efter preliminarskatteavdrag.

Nominera
foresld en kandidat som star till férfogande vid personval.

Non Governmental Organisation (NGO)
en organisation som i sin karaktdr och verksamhet &r skild fran den offentliga sektorn.

Normalstadgar
en mall 6éver hur stadgar kan eller bér vara utformade.

Naringsverksamhet
yrkesmassig verksamhet som bedrivs regelbundet och varaktigt och sjalvstandigt med
vinstsyfte.

Narvaroratt
ratt att vara narvarande vid ett mote eller sasammantrade.

O

OCR-nummer
ett referensnummer som brukar anges pa fakturor vid betalningar.

Offentlighetsprincipen

enligt grundlag blir handlingar som &r inlamnade till myndigheter allméanna. Det innebér
att alla har ratt att ta del av dem. Offentlighetsprincipen ar till for att allmanheten ska ha
insyn i och kunna utéva kontroll 6ver myndigheternas agerande.

Ombud
person som representerar en annan person eller grupp.

Omval
att atervalja ndgon till en uppgift.

Ordet ar fritt
innebar att det &r fritt for motesdeltagare att begéra ordet for att uttrycka sin 3sikt i en
frdga eller drende. Det &r métesordférande som férklarar ordet fritt.

Ordforande, styrelsens
en person som pa arsmétet har valts av medlemmarna for att leda styrelsens arbete.

Ordningsfraga
arende som kan tas upp nar som helst under ett méte, t.ex. fér att lamna sakupplysning
eller anmaérka pa ordférandens satt att leda motet.

Organisationsnummer
kan liknas vid ett personnummer fér en juridisk person. En férening kan ansdka hos
Skatteverket om organisationsnummer.
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P

Paragraf
innebar ett numrerat avsnitt i ett protokoll och brukar férkortas sa héar: §

Paraplyorganisation
en organisation som har féreningar eller andra juridiska personer som medlemmar.
Benamns ibland som metaorganisation.

Periodisering
fordelning av utgifter och inkomster till den period (t.ex. rakenskapsar 1/1-31/12 2018)
da resursen forbrukats (kostnader) respektive da prestationen utférts (intékter).

Plusgiro
ett kontantldst betalningssystem som girerar pengar fran avsidndarens konto till
mottagarens konto.

Policy
kan liknas vid riktlinje. Féreningar véljer ma8nga ganger att anta policy for sin
verksamhet. Ett exempel kan vara “idrott fritt fran doping”

Presidium
bestar av valda funktionérer som ska leda métet (métesordférande och
motessekreterare).

Prisbasbelopp
ett prisbasbelopp, &r ett varde som arligen faststélls av regeringen. Basbeloppet speglar
prisutvecklingen i samhallet och anvands for en rad olika berdkningar.

Projekt
ett avgransat arbete som sker under en viss period.

Proposition
forslag, som styrelsen stéller.

Propositionsordningen
foreslds av ordférande och innebéar att denne foreslar i vilken ordning man ska résta om
de olika frAgorna. Métet ska darefter godkanna propositionsordningen.

Protokoll
en skriftlig redogorelse for ett mote. Detta skrivs oftast av foreningens sekreterare.

Protokolljusterare
personer som kontrollerar sd att protokollets innehdll stdmmer 6verens med métet. De
ska signera protokollet s3 att det tydligt framgdr vem som har justerat protokollet.

R

Relativ majoritet
far det férslag som far flest réster — d&ven om det &r mindre &n halften av résterna.

Remiss
innebéar att en fraga ldmnas dver till, exempelvis styrelsen, for att de ska yttra sig och
saga vad de tycker. Man kan ocksa remittera fragan till andra grupper.

Reservation
en person har under moétet ratt att muntligen eller skriftligen reservera sig for ett beslut
om denna ogillar detta.
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Resultatriakning/Bokslut
dokument i arsredovisning som i sammandrag visar det ekonomiska resultatet.
Redovisning fran styrelsen: visar en viss tidsperiods intakter och kostnader.

Resurs
en tillgang av nagot slag, allt ifrdn arbetskraft, varumarke till ravaror.

Revisionsberiattelse
revisionernas skriftliga berattelse dver sin granskning av hur styrelsen skott ekonomi
under 3ret.

Revisor/revision

person vars uppgift ar att granska hur styrelsen skoéter den ekonomiska redovisningen i
en férening samt granskning av hela verksamheten. Stora féreningar eller vissa projekt
kan stélla krav pa auktoriserad eller godkand revisor.

Riksidrottsforbundet
ett nationellt forbund for svensk idrott.

Rdkenskapsar
ar den period som en verksamhets eller rérelses bokféring omfattar och som avslutas
med ett bokslut och en arsredovisning.

Rostlangd
en lista dver dem som far rosta pa ett moéte.

Rostraknare
en eller flera personer som pa stérre méten vid votering, rdknar résterna.

ROstratt
ratt att genom réstning delta i beslut.

Rostsedel
papper, som anvands vid sluten omréstning.

S

Sammankallande
en person som har till uppdrag att sammankalla till moéte i en férening.

Samorganisation
en organisation som samlar féreningar och enskilda for att verka fér en viss fraga.

Samrad
méte for samarbete och diskussion i en viss fraga.

Samverkan
samarbete mellan olika aktérer for ett gemensamt mal.

Sekreterare
person som har till huvuduppgift att skriva protokoll pa ett méte.

Sektion
innebdr en avdelning i en stdrre férening, vanligt inom idrotten.

Skatt
en lagstadgad skyldighet att betala ett belopp till staten.
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Skolidrott
idrott som ar kopplad till skolan. Skolidrottsférbundet verkar fér att inspirera och ge
stimulans till idrott i skolan.

Sponsring
ett affarsmassigt avtal mellan t.ex. en ideell férening och ett foretag.

Stadgar
foreningens regelverk med information om bland annat féreningens namn, dndamal och
sate. Stadgar ar unika fér féreningen och fungerar som féreningens lag.

Stiftelse
en typ av juridisk person som till skillnad fran féreningar och bolag inte har medlemmar
och heller ingen &gare.

Stipendium
en gava eller bidrag, ofta ekonomisk, till en person eller organisation.

Streck i debatten
kan begaras nar som helst under métet. Bifalls det, far ingen mer sétta upp sig pa
talarlistan, utéver de som anmaler sig omedelbart.

Studiecirkel
en frivillig folkbildning som kannetecknas av deltagarnas aktiva medverkan.

Styrelse
grupp, valda av medlemmarna, som fattar viktiga beslut inom férening.

Styrelseledamot
medlem i en styrelse.

Stamma
ett annat ord for arsmoéte.

Suppleant
ersattare eller stallféretradare for ordinarie ledamot.

Sate
plats eller ort. Foreningen kan t.ex. ha sitt sate i Malmé.

T

Talarlista
lista dver talare och vilken ordning de begart ordet.

Tidsbegransning
innebar att varje talare bara far prata ett visst antal minuter. Kan inféras nar som helst
under motet.

Tillganglighet

man kan aven se begreppet tillgéanglighet som ett begrepp som anvands for att beskriva
hur pass val en verksamhet eller lokal fungerar fér manniskor med funktionsnedsattning.
Detta innefattar lokalers fysiska beskaffenhet, men dven da tillgdngen till information och
ett bra bemoétande. Det handlar dven om en relation mellan begrepp som tillgénglighet
och anvandbarhet. Detta kan formedlas genom exemplet "tvattstugan" for att férklara
hur begreppen tillgénglighet och anvédndbarhet hér ihop. Det récker inte med att ha
tillgang till tvattstugan om man inte kan anvédnda tvattmaskinen.

Tillaggsforslag
innebar att man féreslar ett tillagg till ett redan véckt forslag.
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Troléshet mot huvudman
ett brott som innebér att man missbrukar sin fértroendestallning gentemot ndgon annan
dd man fatt som ansvar att skéta en viss uppgift.

U

Utfall
resultatet av t.ex. en omrostning.

Utgift
tidpunkten nar man koper (anskaffar) n%got. Nar foreningen har anskaffat en resurs.

Utslagsrost
ordférandes ratt att falla avgérande vid lika rostetal i omréstning.

V

Valbar
en person som enligt stadgarna kan bli vald till ett uppdrag i féreningen.

Valberedning
en grupp personer som fatt i uppgift att foresld kandidater till poster och uppdrag.

Validering
en vardering av kunskaper och erfarenheter.

Verifiera
kontrollera, intyga.

Verifikation

ett dokument som visar en ekonomisk handelse i bokféringen som t.ex. faktura, kvitto.
Verifikationerna satts in i rakenskaperna (t.ex. parmar) och visar att varje bokférd post
grundar sig pa en verklig ekonomisk handelse.

Verksamhetsberattelse
se arsberéttelse.

Verksamhetsplan
en plan for vad foreningen ska arbeta med under det kommande verksamhetsaret. Den
faststalls av arsmotet.

Vetoratt
mojlighet att stoppa forslag oberoende av majoritetsforhdllande.

Vice ordférande
ar ersattare for styrelsens ordforande.

Vidimera
bevittna, bekréfta, intyga.

Vinst
Overskott i det ekonomiska resultatet, dvs mer intdkter an kostnader under en viss
tidsperiod.

Volontar
en person som frivilligt engagerar sig for allmannyttigt andamal. Begreppet anvénds
sarskilt for ideella krafter.
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Votering
betyder omréstning, exempelvis handupprackning eller med rdstsedlar om det handlar
om personval.

Vanskapsforening
en férening som en organisation har startat ett samarbete och utbyte med.

Y

Yrkande
forslag till beslut.

Yrkande, avslags
ett forslag som syftar till att avsla, att séga nej, till ett annat forslag.

Yrkande, bifalls
ett forslag som syftar till att bifalla, saga ja, till ett forslag.

Yrkesmassig
naringsverksamhet som bedrivs med vinstsyfte, varaktighet och sjalvstandighet.

Yttranderatt
ratt att fa yttra sig i en fraga eller i ett drende pd ett méte. Oftast har alla
motesdeltagare denna ratt.

A

Arsberittelse
en skriftlig redogdrelse som beskriver vad som har hant och hur det har gatt i en
verksamhet/férening under det gdngna aret.

Arsbokslut/Arsredovisning

betyder att den I6pande bokféringen avslutas for aktuellt rakenskapsar. Den
sammanstdllda informationen redovisas i en balans- och resultatrakning for aktuellt
rakenskapsar.

Arsmote
arsstamma, foreningsstdmma. Féreningens hégsta beslutande organ. Méte da
foreningens verksamhet granskas. Ett mote som halls en gang per ar.

Aterremiss
innebér att motet tycker att drendet bér utredas ytterligare. Arendet kan till exempel
skickas tillbaka till styrelsen.

A

Overliggning

ar en allman diskussion och meningsutbyte under métet. Férekommer ofta innan beslut
fattas.
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Malmo Ideella och Malmo Idrottsforeningars Samorganisation

Malmo Ideella och Malmo Idrottsforeningars Samorganisation driver tillsammans och i
samverkan med Malmo stad Foreningspool Malmo som ar en verksamhet dar Malmos
ideella foreningar kan fa stod och hjalp. Foreningspool Malmo skapar material att anvanda
dels i organisationsutveckling, dels i utveckling av den enskilde féoreningsmedlemmen.
Kunskapsutveckling i en forening ar viktigt.

Malmo Ideella
Malmo ldeella ar en 6ppen moétesplats som samlar, starker, inspirerar och skapar
forutsattningar for idéburna organisationer och ideella sektorn att utvecklas.

Malmo ldeella &r en modig och inkluderande samhallsaktor som skapar gemenskap och
anvander Malmos mangfald for att bidra till I6sningar pa samtida samhallsutmaningar.

Malmo Ideella ar en gransgangare, en samlande och samverkande kraft for olika
samhallssektorer for att medskapa framtidens hallbara samhalle.
www.malmoideella.se

Malmo Idrottsforeningars Samorganisation

MISO &r en paraplyorganisation for Malmas idrottsféreningar. Vi arbetar fér bland annat
forbattring av foreningsbidragen, ett integrerat Malmo och utveckling av lokaler och
sportanlaggningar.

WWW.Miso.se

Malmo Ideella



https://www.malmoideella.se/
https://miso.se/

